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学 校 概 况

	学校名称
	

	详细地址
	
	邮   编
	

	校长
	
	电话
	

	分管领导
	
	职务
	
	电话
	

	校医或

保健教师
	
	工作部门
	
	办公电话
手    机  
	             

	专业
	
	年龄
	
	职称
	

	学校教职工数
	
	班级数
	
	学生数
	

	
	
	
	
	
	


健康教育宣传阵地及器材一览表

	阵地名称
	数量
	更换频率

（次/年）
	性质

专/兼
	
	宣传器材名称
	型号
	数量
	价值

	黑板报
	（块）
	
	
	
	
	
	
	

	橱  窗
	（版面）
	
	
	
	
	
	
	

	墙  报
	（只）
	
	
	
	
	
	
	

	贴报栏
	（处）
	
	
	
	
	
	
	

	宣传标牌
	（处）
	
	
	
	
	
	
	

	禁烟标志
	（处）
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


健康教育课教师名单
	姓 名
	性别
	出生年月
	学历
	职 称
	工作部门
	现任职务

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


健康教育工作常规制度

	


说明：1、街道（镇）、社区健康教育工作常规制度包括社区卫生服务计划、健康教育工作计划、总结、考评制度、控制吸烟制度等。

2、学校健康教育工作常规制度包括健康教育工作计划、总结、控制吸烟制度等。

3、以上各类文档按存档要求附后，框内只填常规制度名称。

健康教育会议记录

	时   间
	
	地点
	
	会议主持
	

	会议主题
	
	会议记录
	

	参加人员
	

	
	

	内容摘要：




注：上级会议通知附后。

健康教育活动记录（1）

	时    间
	
	地点
	
	受益人次
	（人）

	组织部门
	
	发

放

资料
	种   类
	数量

	活动主题
	
	
	
	

	参加人员
	
	
	
	

	
	
	
	

	 活动小结、效果评价：

现

场

照

片

粘

贴


注：活动包括知识讲座、培训班等，活动发放宣传资料样张附后。

健康教育活动记录（2）

	活动计划与方案



	活动通知（可粘贴）：




健康教育宣传橱窗记录表

	期数
	内        容
	刊出日期
	负责人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	照

片

或

小

样

粘

贴


注: 照片或小样粘贴可附后。

黑板报/阅报栏记录表

	期数
	内        容
	刊出日期
	负责人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	照

片

或

小

样

粘

贴


注: 照片或小样粘贴可附后。

健康教育声像宣传记录表

	日 期
	形 式
	内  容
	地  点
	场 次
	受教育

人  次

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：形式是指：电视、录像、VCD、幻灯、录音、广播、电子显示屏等。

卫生科普稿件投稿登记表

	日  期
	稿件题目
	刊物名称
	录用情况
	撰稿人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注: 稿件底稿和刊出样附后。

健康教育报刊宣传资料收发登记表

	资 料 名 称
	收到时间
	资 料 来 源
	资 料 去 向
	发放日期

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


自编自制健康教育宣传资料汇总表

	资 料 名 称
	数 量
	分发何处
	分发日期
	备 注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：原始资料附后

健康教育经费开支记录表

	日 期
	活 动 项 目 名 称
	开支金额

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	金额总计：               占业务经费的百分比：


注：附发票或发票复印件。
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