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行 业 基 本 情 况

1、主管部门：
2、地址：
3、生产经营范围：
4、在生产和经营过程中是否会产生有毒有害物质：会      不会
5、车间总数：      个    其中有职业危害因素车间数：     个
6、主要职业危害因素的名称：
7、员工总数：       人   其中直接接触有毒有害物质员工数      人
8、医务室医生总人数：
9、其他情况：
备注：以上项目各行业请对号入座

健 康 教 育 组 织 机 构

	职  务
	姓  名
	行政职务
	其他任职
	职  业
	联系电话
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备注：健康教育成员包括单位分管领导、工会主席和相应的委员、厂医、爱卫会和创建办成员、安全生产负责人、车间工人代表、计划生育员、女工代表、共青团组织、社区干部等。

主要工作职责：

1、负责健康教育工作制度和工作方案的制定；

2、组织年度职工行业知识、有毒有害物质防护、女工保健等知识的培训工作；

3、组织开展各种形式的健康教育活动；

4、负责健康教育卫生宣传栏和黑板报的出刊；

5、负责健康教育资料的发放、收集整理、总结和评价工作。

健康教育年度工作计划（方案）

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


年度工作计划内容主要包括：

1、开展健康教育工作和健康促进工作的目的、意义；

2、年度职工行为知识、有毒有害物质防护、女工保健等知识的培训工作的主要内容和进度；

3、年度职工体检、职业病和常见病防治工作的安排；

4、本年度如何组织和开展职工各种有益身心健康，形式多样的健康教育活动等；

5、健康教育资料的制作、征订、发放整理工作的安排等。

本年度职工培训情况

	日 期
	主 要 内 容
	形 式
	对 象
	人 数
	测试平均成绩

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


备注：形式可根据本单位的特点自选

健康教育和健康促进活动记录
	活动时间
	
	活动形式
	

	主    题
	
	主 持 人
	

	参加对象
	
	参加总人数
	

	活

动

情

况

记

录

	


备注：活动形式包括请专家专题讲座、对职工的培训、知识竞赛、演讲比赛、组织职工参加社区健康教育、健身运动等有关活动，要附有图片、照片和文字记录材料。每次活动记录一页。

健康教育和健康促进阵地记录

	主办单位
	
	黑板报
	期    数
	

	
	
	
	出刊日期
	

	设置位置
	
	卫生宣传橱窗
	期    数
	

	
	
	
	出刊日期
	

	主

要

内

容

底

稿

或

照

片


	


备注：每出一期黑板报或宣传橱窗记录一页

有毒有害物质的监测（      年）

	监测日期
	车  间
	有毒有害物质名称
	监测部门
	结  果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


职工体检情况（       年）
	日  期
	车 间 名 称
	应参加体检工人总数
	实际参加体检工人总数
	体检率

（%）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


健康教育资料使用记录

	资料来源
	发放时间
	资料主要内容
	数 量
	对 象

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


备注：包括向上级有关部门、专业机构征订和有关部门发放的资料，以及根据需要自行编制的各种宣传资料。

健康教育工作检查考核记录表

被查单位（社区）                      负 责 人                
检查地点                              联系电话             
检查记录：

建议意见：

检查人员签名：                                检查时间：
年度健康教育工作总结
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


备注：本页不够可另附

