焦作市创建国家卫生城市建档资料内容

一、创卫指挥部办公室
　 （一）市创卫办
　　1、指挥部及创卫办工作文件、资料。
　　爱国卫生组织管理：
　　（二）市爱卫办
　　1、焦作市创建国家卫生城市工作综合汇报材料及单项汇报材料汇编。
　　2、爱国卫生组织管理档案资料
　　（1）爱卫会主任每年召开两次以上委员会会议记录及工作检查情况记录。
　　（2）爱卫会机构文件。
　　（3）爱卫办机构文件。
　　（4）创卫工作实施方案计划、总结。
　　（5）创卫目标管理责任书。
　　（6）卫生检查评比文件资料。
　　（7）逐年爱国卫生月工作计划、总结。
　　（8）农村改水改厕、通知、表彰、总结。
　　（9）活动经费、专项经费原始账目凭证。
　　（10）有关爱国卫生条例实施细则、禁烟、除四害、卫生管理规章、制度等法律法规性文件。
　　（11）除四害年度工作计划、总结、监测表。
　　3、健康教育、市容环境、环境保护、公共场所、饮用水卫生、食品卫生、传染病防治、城区除四害、单位居民区卫生等综合性资料。
　　4、焦作市爱国卫生组织管理单项汇报材料。
　　5、焦作市城区除四害工作单项汇报材料。
　　6、焦作市城区单位居民区卫生工作单项汇报材料。
　　区创卫办、区爱卫办同市创卫办1和市爱卫办2、3条
　　二、创卫指挥部宣传组
　（一）宣传组
　　1、创卫宣传方案及创卫宣传工作文件、资料。
　　创卫宣传及健康教育工作
　（二）**日报社
　　1、创卫宣传方案及相关工作文件、宣传资料。报纸每天有创卫动态报道。
　　2、报纸设有健康教育专栏、专题、每周至少一次。
　　3、报纸无烟草广告，控烟宣传内容每年10次以上。
　（三）市广电局
　　1、创卫宣传工作方案及宣传工作文件、资料。
　　2、电台、电视台开设创卫宣传栏目，坚持每天宣传创卫工作动态。
　　3、电台、电视台开设健康教育专栏或专题节目，每周不少于一次（节目单）。 
　　4、电台、电视台免费播放“全国亿万农民健康教育促进活动”录音录像，每周至 少一次（节目单）。 
　　5、电台、电视台无烟草广告，控烟宣传每年至少10次（节目单）。
　　6、电视台制作焦作市创建国家卫生城市工作汇报专题片。
　（四）市文化局
　　1、创卫工作方案、创卫宣传方案及系统创卫工作文件资料。
　　三、创卫指挥部行业卫生及除四害组
　（一）行业卫生及除四害组
　　1、行业卫生及除四害组创卫方案及创卫工作文件、资料。
　　公共场所、饮用水卫生
　（二）市卫生局、疾控中心
　　1、公共场所、饮用水卫生本底资料。
　　2、公共场所、饮用水卫生工作管理计划、总结。
　　3、公共场所、饮用水卫生单项汇报材料。
　　4、公共场所、饮用水卫生（包括二次供水）从业人员体检、卫生知识培训率、传染病患者调离档案资料。
　　5、疾控中心每半年对全市饮用水四项指标监测资料。
　　6、疾控中心每月对出厂水质全面分析资料。
　　7、各年度公共场所卫生监督监测资料。
　　8、疾控中心各年度水质监测资料。
　　9、指导水厂、二次供水管理（指导、培训）的相关资料。
　（三）区卫生局、疾控中心
　　同市卫生局、疾控中心1、2、4条。
　（四）自来水公司及各水厂
　　1、每月对水质全面分析（检测项目不少于28项）资料，并逐月上报市疾控中心。
　　2、从业人员体检、健康证等资料、证件。
　　3、水质消毒记录资料。
　　4、从业人员培训资料（内容、人员情况）
　（五）二次供水单位
　　1、有二次供水情况的基本档案。
　　2、二次供水有卫生安全制度，有定期清洗消毒的记录和清洗后的检验报告。
　　3、供水人员卫生知识培训资料。
　　食品卫生
　（一）市卫生局、市疾控中心
　　1、食品行业本底资料。
　　2、市人大或政府制定有实施食品卫生法的法规或规章。
　　3、市人大及其常委会每年有食品卫生执法检查活动或相关活动的通知、通报、检查方案、简报、报刊报道等资料。
　　4、每年开展食品卫生知识宣传活动的方案、通知、图片等宣传资料。
　　5、每年食品卫生工作计划。
　　6、焦作市食品卫生工作单项汇报材料。
　　7、每年食品卫生监督、监测、技术指导档案材料，包括综合档案、分户档案、从业人员体检档案、五病调离档案、行政处罚、预防性卫生监督档案、各类卫生统计表、食品检验档案等资料。
　　8、食品中毒呈下降趋势（如果有食物中毒事件发生要有报表显示）。
　　（1）每年的月报、季报表。
　　（2）食物中毒原因查明率报表。
　　（3）食品卫生监督覆盖率（超过95%）资料。
　　9、每年的餐具抽检、食品合格率资料。
　　10、 发放的从业人员卫生许可证、健康证、体检人员名单等资料。
　　11、对从业人员培训、测试资料。
　　12、指导食品生产、经营单位工作的相关资料。
　（二）区卫生局、疾控中心
　　1、同市卫生局、市疾控中心的4、5、7、8、9、10、11、12条。
　（三）基层食品单位（大型饭店、食品加工企业）
　　1、卫生组织、管理制度。
　　2、卫生许可证、从业人员健康证等证件。
　　3、消毒资料。
　　4、防疫部门发放的化验抽检证件资料。
　　传染病防治
　（一）市卫生局、市疾控中心
　　1、有市人大或市政府批准颁布的传染病防治规划、年度计划及卫生部门的具体实施方案及措施。
　　2、传染病防治执法监督工作计划和开展监督管理工作情况总结。
　　3、市卫生疾控中心达到同一级卫生疾控中心评审标准相关资料。
　　4、焦作市传染病防治工作单项汇报材料。
　　5、各医院的传染病科、内科、儿科、妇科、急诊科等科室的门诊日志、疫情报告情况（将有关疫情报告知识告知相关科室医生）。
　　6、各医院开展常规免疫接种门诊接种情况，四苗、单苗及新生儿乙肝疫苗接种情况的相关资料。
　　7、每年开展防病宣传活动6次以上的相关资料（每次宣传活动的总结、宣传资料、图片等资料）。
　　8、政府对传染病防治工作的资金投入（财政下发的文件、拨款凭证、卫生疾控中心预算决算报表）。
　　9、专题执法的通知、总结、现场执法文书材料等资料。
　（二）区卫生局、区疾控中心
　　同市卫生局、疾控中心的1、2、5、6、7
　（三）市区各医院
　　1、有市人大或市政府批准颁布的传染病防治规划的具体实施方案及措施。
　　2、有开展传染病防治工作计划总结。
　　3、有开展常规免疫接种的门诊及接种情况总结，四苗、单苗及新生儿乙肝疫苗接种情况的相关资料。
　　4、有预防传染病的卫生宣传经费（凭证、帐目）。
　　5、每年开展防病宣传活动6次以上及活动的相关资料（每次宣传活动的总结、宣传资料、图片等资料）。
城区除四害
　（一）市爱卫办、区爱卫办、办事处（乡）
　　1、除四害组织机构文件（县级以上有专职人员，区以下有专职或兼职人员）。
　　2、管理制度（工作分工、责任书、管理规定）。
　　3、除四害综合防治措施及落实情况资料。
　　4、每年的除四害工作计划、通知、工作进度、考核资料、总结等资料。
　　5、每年的除四害密度监测资料。
　　6、经费使用情况（专项经费分配情况、是否专款专用、人均经费元/人年）。
　　7、政府有关文件、资料。
　　8、宣传活动开展情况（宣传形式、媒体宣传频次，有关声像、报刊、宣传品等资料）。
　　9、培训情况、培训频次、人数、师资（经培训持证上岗）、教材、考试记录等。
　　10、除四害中，灭蟑、灭蚊、灭鼠达标资料及有关灭蝇资料。
　（二）市、区疾控中心
　　1、消杀科机构文件
　　2、每年（逐月）四害密度监测原始资料和防疫监测专题总结。
　　3、监测经费报告、批复使用帐目凭证情况。
　　4、每年的除四害工作技术总结（分项）。
　　5、除四害药物种类、药量凭证等资料。
　　6、培训情况（培训次数、人数、师资、教材、考试记录等。）
　（三）市区单位：
　　1、除四害工作机构。
　　2、开展除四害工作的文件资料。
　　窗口单位卫生
　（一）交通局（长途汽车站、旅游汽车站）、市建委（下属客运站）、　　**火车站
　　1、有卫生组织、管理制度。
　　2、保洁制度落实。
　　3、有明显禁烟标志，有劝阻旅客吸烟的制度。
　　4、候车室有二氧化碳、照明度等监测结果资料。
　　5、有固定的卫生宣传栏，定时向旅客播放卫生知识（资料完整）。
　　6、获得省、市级卫生单位称号的资料或牌匾。
　　7、各窗口单位有本单位创卫工作单项汇报材料。
　（二）市疾控中心
　　1、定期对窗口单位（火车站、长途汽车站、旅游汽车站、客运站的二氧化碳、温度、照度监测结果达标，资料齐全）。
　　2、有对窗口单位进行行业指导的计划、考核记录、总结等资料。
　　3、行业卫生组及疾控中心汇总各窗口单位的汇报材料，撰写“焦作市窗口单位创建国家卫生城市工作汇报材料”。
　　四、创卫指挥部市容市貌组
　（一）市容市貌组
　　1、市容市貌组创卫方案及创卫工作文件、资料。
　　市容环境卫生
　（二）市城管局，市、区环卫处
　　1、焦作市市容环境卫生工作单项汇报材料（汇总市经贸委的市场建设工作、市工商局的市场管理工作和市园林局的城市绿化工作总结。本项材料区环卫处为工作总结）。
　　2、有垃圾、粪便无害化处理的中、长期规划。
　　3、有处理场工程的主项可行性研究和环境影响评价报告资料。
　　4、有月份、年度的关于垃圾粪便的卫生监测资料。
　　5、垃圾、粪便的无害化处理率资料齐全。
　　6、有健全的市容环境卫生管理机构（资料显示）。
　　7、配足市容环境管理监察队伍和环境卫生专业队伍（资料显示）。
　　8、有卫生检查评比制度（资料显示）。
　　9、有市容环境长远规划（2000年或分段规划）。
　　10、有市容环境近期（年度）计划。
　　单位、居民区卫生
　（一）市爱卫办、区爱卫办
　　1、年度开展单位居民区卫生工作计划、报告、文件资料（拆迁、硬化、美化、亮化、垃圾袋装化等）。
　　2、市、区单位居民区卫生工作总结（五城区撰写本区单位、居民区创卫工作汇报材料报市创卫办5份）。
　（二）单位机关（企事业）
　　1、卫生组织健全。
　　2、卫生制度健全。
　　3、卫生检查评比有关资料齐全。
　　4、年度卫生工作总结。
　（三）办事处（社区）
　　1、同单位的1、2、3、4条。
　　2、社区卫生服务资料。
　　（1）居民区老年人、残疾人享受保健咨询、康复指导比例大于70%。（有相关资料）
　　（2）居民区人群能享受紧急医疗救护比例大于70%，发病起到紧急救护时间不超过20分钟。
　　（3）能享受到家庭病房医疗服务人口比例大于70%。
　（三）市工商局
　　1、创卫工作方案、创卫工作文件等资料。
　　2、市区集贸市场基础材料。
　　3、市场管理工作汇报材料（报市创卫办、市容市貌组）。
　　五、创卫指挥部工程组
　（一）工程组
　　1、工程组创卫方案、创卫工作文件等资料。
　　环境保护
　（一）市环保局
　　1、环境保护工作单项汇报材料。
　　2、城市大气悬浮微粒、饮用水源水质、区域环境噪声、烟尘废水排放、污水处理、工业固体废物综合利用、环境保护投资指数等考核数据的达标基础资料。考核指标数据：包括环境质量指标监测规范性和监测数据；污染控制指标统计数据；环境建设指标汇总数据及有关背景资料；环境管理指标数据以及综合考核指标数据 。
　　3、市委、市政府坚持研究环保工作和解决环境重大问题的例会制度（会议记录）。
　　4、市政府将环境保护目标、计划纳入国民经济和社会发展计划（文字资料）。
　　5、2002年或2003年人大、政协有关环保提案、议案（或群众来信、来访）处理率。
　　6、2001、2002年内未发生特大环境污染与破坏事故的相关资料。
　　工程项目组
　（一）市建委
　　1、创卫方案、创卫工作文件等资料。
　　2、焦作市城市基础设施建设单项汇报材料（包括各城区的基础设施、市场建设、城市绿化等）。
　　3、城市污水处理相关资料。
　　4、城市垃圾处理场建设相关资料。
　（二）市经贸委
　　1、创卫工作方案、文件及相关资料。
　　2、市场建设工作单项汇报材料（报创卫办、工程组、市容市貌组）。
　（三）市园林局
　　1、创卫及园林工作方案、创卫工作文件等资料。
　　2、城市绿化率、人均绿地面积有关数据的基础资料（建成区内）。
　　3、园林绿化工作汇报材料（报创卫办、市容市貌组、工程组）。
　　六、创卫指挥部健康教育组
　(一)健康教育组：
　　1、健康教育组创卫方案、创卫工作文件等资料。
　(二)市爱卫办、区爱卫办
　　1、各级政府把健康教育工作纳入到社会发展规划，成立有主管领导参加的健康教育领导机构。
　　2、每年有两次以上专题研究健康教育的会议（会议记录）。
　　3、每年各级政府、爱卫会领导、卫生局分管领导参加两次以上健康教育大型会议活动的记录、图文资料。
　　4、健康教育宣传资料。
　　5、有人大或政府颁布的公共场所禁止吸烟法规(不包括区级)和执法工作资料。
　　6、开展无烟单位评比活动的通知、命名等资料。
　　7、开展禁烟、取缔烟草广告的文件、资料。
　(三)市、区卫生局(疾控中心、健康教育所)
　　1、同市爱卫办的1、2、3、4、5、7条。
　　2、健康教育工作的单项汇报材料包括学校、社区、医院、新闻媒体等(此项区级写总结)。
　　3、年度健康教育工作计划、工作记录、总结及评价。
　　4、健康教育经费(凭证帐目)。
　　5、健康教育机构健全。
　　6、市区健康教育网络(覆盖率达95%以上)。
　　7、学校、社区、医院健康教育培训资料(文件、师资、培训人员、教材、试卷等)。
　　8、开展4次以上控制吸烟活动的文件、资料等。
　　9、开展预防非典工作文件资料。
　(四)办事处(乡)、社区
　　1、健康教育组织机构、制度、人员职责、宣传栏底稿、宣传资料、活动记录、计划、总结。
　　2、健康教育效果评价资料(办事处、乡准备)。
　(五)市教育局、市区各学校
　　1、市教育局执行《学校健康教育评价方案》，开展学校健康教育工作的方案、文件等资料。
　　2、中、小学校开展健康教育工作的机构、计划、总结、教材、教案、作业、试卷评价等资料齐全。
　　3、中等职业学校贯彻实施《学校卫生工作条例》情况、开设健康教育选修课或讲座、开展多种形式的宣传活动，有健康教育工作记录等相关资料。
　　4、市教育局写出“焦作市学校健康教育工作汇报材料”报市创卫办、健康教育组。
　　(六)市区医院
　　1、开展医院健康教育的工作计划、文件等资料。
　　2、健康教育工作机构、制度健全 。
　　3、对医务人员培训覆盖率达90%以上(相关资料)。
　　4、开展 健康教育咨询和宣传、健康教育处方制度的资料。
　　5、健康教育专栏内容底稿、健康教育图片等资料齐全。
　　6、每年在社区开展 健康教育4次以上文字、图片、音像等资料。
　　(七)新闻媒体
　　见宣传组内容。
　　(八)市经贸委、市区各企业
　　1、 开展企业健康教育的工作计划、文件等资料。
　　2、考核企业健康教育知识知晓率、行为形成率，试卷及评价资料齐全。
　　3、各企业开展 健康教育、劳动保护措施的制度，有计划对工人开展 相关的劳动保护、女工保健、环保教育和考核(有总结、评价、图片、录像)。
　　七 市创卫指挥部督导组
　　开展创卫督导 工作的方案、文件等资料。
